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Allgemeine Hinweise

Mit der Priifungsplanung konnen Sie die schriftlichen und miindlichen Priifungen
in der Oberstufe und in Klasse 9 / 10 am Bildschirm planen, (Termine, Rdume,
Aufsichten, Priifungsausschiisse, ... ), sowie Priifungspldne, Protokolle und
Mitteilungen drucken.

Fiir die Priifungen / Uberpriifungen in Klasse 9 und 10 der SEK I sind manche
Optionen sicherlich nicht notwendig und miissen nicht beachtet werden. Das
Programm orientiert sich an den Erfordernissen des Abiturs. Nutzen Sie die
Teile, die Sie fiir sinnvoll halten.

Das Programm iibernimmt die Priifungsdaten aus der Datenbank des
Oberstufenprogramms bzw. aus ,SEKI". Danach arbeitet das Programm
unabhdngig von den Hauptprogrammen.

Bildschirmfenster speichern/drucken

Sie konnen iiber ,Druckeinstellungen - Fenster speichern / drucken® einen
Screenshot des gerade offenen Fensters machen und entweder speichern oder
ausdrucken.

Diese Mdglichkeit ist z.B. dazu gedacht, bei Problemen mit dem Programm diese
durch ein Bild deutlich zu machen. Das erleichtert Thnen die
Fehlerbeschreibung und mir die Fehlersuche.
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Erster Start

Bei Start des Programms erscheint immer ein Startbildschirm und Sie miissen
die Datei auswdhlen, mit der Sie arbeiten wollen. Ist noch keine Datei
vorhanden, wdhlen Sie ,neuer Jahrgang / Jahrgangsdaten®.

Schiiler laden
Zuerst miissen die Schiiler-, Kurs-, Lehrer- und Facherdaten des Jahrgangs
geladen werden.

1. Import aus dem Oberstufenprogramm

Jede Priifungsdatei bendtigt einen eigenen Namen.

Wenn Sie das Abitur planen wollen, geben Sie das Jahr des Abiturs ein und die
Jahrgangsbezeichnung des Abiturjahrgangs im Oberstufenprogramm, sowie das
Semester, aus dem die Kursdaten iibernommen werden sollen.

.Daten laden" richtet alle notwendigen Dateien ein, dabei ist die Datenbank
OberstufePro.rbd auszuwdhlen.

Loschen Sie vor dem Einrichten eines neuen Jahrgangs maglichst eine alte
Abiturdatei.

Auf die selbe Weise konnen, wenn nétig, auch weitere Jahrgdnge zur
Abiturdatei hinzugefiigt werden.

Rechts sind danach alle Schiiler des Jahrgangs zu sehen.

Es konnen einzelne neue Schiiler eingebaut oder andere geléscht werden.
Wie in allen Programmen wird auch hier die Fachkiirzelliste des Jahrgangs
ibernommen und benutzt. Anderungen sind hier nicht notwendig. Fdcher ohne
Prifungen miissen nicht geloscht werden.

2. Import aus dem SEK I-Programm

Geben Sie einer neuen Priifungsdatei einen kurzen Namen.

Das Programm bend6tigt dann die Angabe, aus welcher Jahrgangsstufe und
welchem Halbjahr die Priifungsdaten iibernommen werden sollen.

Nach Klick auf ,Daten laden” ist die Datenbank SEKI.rbd oder eine
Klassendatenbank auszuwdhlen.
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Auf die selbe Weise kénnen, wenn notig, auch weitere Jahrgdnge zur
Prifungsdatei hinzugefiigt werden.

Rechts sind danach alle iibernommenen Schiiler des Jahrgangs zu sehen.
Es kénnen einzelne neue Schiiler eingebaut oder andere geldscht werden.

Schiiler - Priifungen

Nach Aufruf eines Jahrgangs sind liber ,Schiiler - Priifungen” alle Priifungen
der Schiiler und die Kurse mit Priifungen mit den iibernommenen Daten zu
sehen.

Es kénnen Anderungen vorgenommen werden, Eingaben sollten hier
normalerweise nicht notwendig sein.

Lehrerdatei

In der Lehrerdatei sind alle Lehrer zu finden, die aus dem
Oberstufenprogramm iibernommen wurden.

Da z.B. fiir Aufsichten und Priifungsausschiisse auch Lehrer in Frage kommen,
die nicht in der Oberstufe unterrichten bzw. dort nicht erfasst sind, gibt es
hier die Maglichkeit, weitere Lehrer einzufiigen.

.Lehrerdatei priifen" [6scht eventuell vorhandene doppelte Lehrerkiirzel.

Ein Lehrerkiirzel fiigt das Programm selber ein: ,Ref" steht fiir ,Referent” und
wird im Aufsichtsplan des schriftlichen Abiturs benutzt, (siehe dort).
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Vorbereitungen

Rdume bereitstellen

Bevor Sie mit der Dateneingabe in ,Tage, Rdume, Zeiten" beginnen, miissen Sie
einmal im Hauptmendi in ,Rdume, Aufsichtsbereiche" gehen, um die
Raumbezeichnungen fiir Priifungsrdume, Vorbereitungrdaume, zusdtzliche
Aufsichtsbereiche einzugeben.

Lehrer sperren

Generell kénnen Sie jeden Lehrer, der an den Priifungen beteiligt ist, zu
bestimmten Zeiten oder ganzen Tagen sperren, so dass das Programm einen
Einsatz zu diesen Zeiten verhindert. Zuvor miissen die Priifungstage eingegeben
werden.

Schriftliche Prifungen

Um den zeitlichen und 6rtlichen Rahmen der schriftlichen Priifungen
abzustecken, wdhlen Sie im Startfenster ,Tage, Zeiten, Rdume".

Wadhlen Sie bei der Raumeingabe jeweils einen Raum aus der Liste aus und fiigen
Sie ihn hinzu. Wenn bei den Priifungsrdumen noch keine Kapazitdt angegeben ist,
konnen Sie diese ergdnzen.

Die Aufsichtszeiten nennen den Beginn der einzelnen Aufsichten in den
Prifungsrdumen und zusdtzlichen Aufsichtsbereichen; diese Zeiten weichen z.T.
von den normalen Unterrichtsstunden ab, wenn man eine liickenlose Aufsicht
sichern machte.

Der Priifungsbeginn kann fiir alle Priifungen gemeinsam vorgewdhlt werden; er
kann aber auch spdter noch bei jedem einzelnen Kurs abweichend eingegeben
werden.

Kurse

Wenn Sie ,Kurse - Schiiler" aufrufen, sehen Sie alle Kurse des schriftlichen
Abiturs mit ihren Priiflingen und Priifungszeiten, soweit diese schon gesetzt
wurden.
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Eingegeben werden kann hier die Dauer der Priifung im Kurses. Die Daten
konnen nach einer Eingabe fiir alle Kurse des Faches iibernommen werden.

Kurse teilen

Ist ein Kurs zu groB fiir die zur Verfiigung stehenden Priifungsrdume, kann der
Kurs geteilt werden. Dabei konnen die KursgroBen festgelegt werden.
Anschliefend kann man sich die Kurse zeigen lassen und, wenn gewiinscht, die

( Kurs aufteilen \ KursgréBe Kurs 1:

( geteilte Kurse zeigen ") Die beiden
‘ ‘ Zusammenge-
(" geteilte Kurse wieder zusammenfassen ) 1079en Kurse
3 7/ auswahlen.

Schiilerverteilung dandern.

Kurse setzen

In diesem Programmteil werden die Kurse an ihren Priifungstagen in die
vorgesehenen Rdaume gesetzt.

Zu sehen sind die Kurse in

denen es schriftliche Kurs ]| OH 9 (25)
Priifungen gibt und die DEUl1 :Re 17 i Kurs Lhr ' Sch
Prifungsrdume. Der erste EU2 | DEU2 iKe (18 '
Priifungstag ist Deul MM (2 {|

ausgewdhlft. Deu2z iWa i3 {|

Uber ein Pulldown-Meni | D€u3 iPo 5 4

kann man zu einem anderen ENG,l H" :

Priifungstag springen. ( ' |

Das Setzen erfolgt per Spn‘zA CA :

.drag and drop": Der Kurs .
wird aus der Liste in den Musl :Sh 1 1

18
Raum gezogen.

JIViTN A

Kurse, die am angezeigten
Tag nicht passen, weil es Uberschneidungen gibt, werden durch rote Schrift
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gekennzeichnet, griin sind die Kurse, die passen, und schwarz bereits gesetzte
Kurse, die auch am angezeigten Tag passen wiirden.

Bei Priifungskursen, die bereits gesetzt sind, wird die Anzahl der Schiiler
nicht mehr angezeigt. D.h. nur Kurse, bei denen die Schiilerzahl zu sehen
ist, miissen noch gesetzt werden.

Bei jedem Priifungsraum wird unten die Anzahl der Priiflinge angezeigt. Bei
Uberschreiten der Kapazitdtsgrenze wird auf rote Schrift umgeschaltet.

Gibt es mehr als 12 Rdume, so kann man mit den Tasten ..<< Rdume" bzw. ., Rdume
>»" zu den weiteren Rdaumen

umschalten. Facher ochne Uberschneidungen

( Fachkombinationen ) Drucken

v -

Als Hilfe beim Setzen kann man sich —  nicht 7 fur den
die Fachkombinationen anzeigen — gesetzte o 01.02.

bzw. ausdrucken lasssen, die noch
nicht fesetzt sind oder die am jeweiligen Tag passen.

Gespeichert werden die eingegebenen Daten, wenn man
auf .Eingaben sichern" klickt oder
den Tag wechselt oder

zu den weiteren Raumen umschaltet.

Aufsichten im Priifungsrdumen und zusdtzlichen Aufsichtbereichen

Lehrer Anz. oh 11 s

NN Zeit Lhr Zeit Lhr
Ab 09.00 Ref. 09.00 Lf

Al . 09.45 Ba 09.45 Da
Ba 2 10.30 Ba 10.30 Da

Zu sehen sind alle Lehrer mit der Anzahl ihrer Aufsichten. Werden neue
Lehrerkiirzel benctigt, kénnen diese in der Lehrerdatei eingefiigt werden.

Daneben werden alle Rdume gezeigt, wobei die Rdume mit Priifungen durch rote
Schrift gekennzeichnet sind.
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Ist nur ein einziger Kurs in einem Raum vorgesehen, wird automatisch der
Kurslehrer als erste Aufsicht eingetragen.

Wenn mehrere Kurse in einem Raum schreiben, trdgt das Programm als erste
Aufsicht "Ref." ein, da zu Beginn der Priifung in der Regel alle Referenten
anwesend sind.

Diese voreingestellten Eingaben konnen nattiirlich liberschrieben werden.

Die Aufsichten werden per .drag and drop" in die Aufsichtszeiten gesetzt und
- wenn notig - auch genau so wieder zuriick genommen.

Dabei wird die Anzahl der Aufsichten beim Lehrer entsprechend herauf- bzw.
herabgesetzt.

Bei Abiturpriifungen ist rechts neben der Raumbezeichnung ist noch ein Feld zu
sehen, in das das Kiirzel eines Schulleitungsmitglieds eingetragen werden kann,
das ggf. z.B. die Belehrung durchfiihrt oder bei der Offnung der Umschldge
anwesend ist.

Drucken

Der Druck umfasst folgende Maglichkeiten:
Druck des Gesamtplans (tageweise alle Rdume, alle Kurse, Referenten und
Schiilerzahlen, alle Aufsichten).
Druck der Protokolle fiir die Priifungsrdume mit einem Vordruck fiir den
Sitzplan und einer Namensliste aller Schiiler, die im Raum ihre
Prifungsarbeit schreiben.
Druck von Tischkarten fiir die Schiiler im Priifungsraum.
Druck eines Deckblattes fiir die Priifungsunterlagen eines Raumes
Mitteilung an die Aufsichten iiber die Zeiten, an denen sie eingeplant sind.
Mitteilung an die Schiiler iiber ihre Priifungen.
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Miindliche Prifungen

Vorbereitungen

Die Eingaben in ,Tage, Zeiten, Rdume" kénnen Sie die Priifungstage, alle
benotigten Raume (Priifungsrdume, Vorbereitungsrdume, zusatzliche
Aufsichtsbereiche) und das Zeitraster und den Umfang der Priifungen
festlegen.

Die Vorbereitungsrdaume werden fiir den Einsatz der Aufsichten und bei den
Mitteilungen fir die Schiiler benstigt. Prdsentationspriifungen konnen dabei
gesondert behandelt werden.

Die Zuordnung der Vorbereitungsrdume zu den Priifungen geschieht beim
Einrichten der Priifungsausschiisse oder kann bei den Schiilerpriifungen
eingegeben werden.

Fir das Setzen der Priifungen muss ein Zeitraster festlegen werden, das den
Priifungspldnen zu Grunde gelegt wird.

Die Priifungszeiten fiir Einzelpriifungen und benétigten Beratungszeiten fiir
Einzel-, Prdsentations- und Gruppenpriifungen.

Beim Zeitraster kann nur zwischen 5, 10 oder 15 Minuten gewdhlt werden,
(wobei das 5-Minuten-Raster nur in der SEK I moglich ist).

Die Priifungsldnge einschlieflich der Beratungszeit muss mindestens 3
Rastereinheiten umfassen, damit die Priifung im Raster dargestellt werden kann
und nattirlich zum eingestellten Raster passen.

Achtung! Das Zeitraster darf nicht mehr gedndert werden, wenn bereits
Priifungen gesetzt wurden.

Beginn der ersten und Ende der letztmdglichen Priifung sind ebenfalls
einzugeben.

Abitur: Priifungs- und Beratungsrdume koppeln

Bei den Prdsentationspriifungen miissen die Schiiler die Maglichkeit haben, ihre
Priifung im Prifungsraum vorzubereiten. Das bedeutet, dass der Prifungsraum
nicht gleichzeitig Besprechungsraum fiir die Note der vorangehenden Priifung
sein kann. Im Programm konnen deshalb Raumkopplungen definiert werden. D.h.
es kann jeder Priifung ein Raumpaar zugeordnet werden.

Die Definition der Raumkopplungen erfolgt in .Priifungs- / Beratungsrdume
koppeln®.
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Zu sehen sind links alle Rdume, die in den Abiturdaten als Priifungsrdume
definiert wurden.

neue interne Bezeichnung

Rdume Prifungsraum Besprechungsraum der Raumkopplung Raumkopplungen
Name OH 1 + 113 = OH1+ Name
I3 OH 1+
s OH 11 + I3 = OH10+ OH 10+
116 OH 11+
OH 11 + |B1 = O0OH11

Kunst 1 * OH 13+
OH1 OH 13 + IS = OH13+

+ =
OH 11 + =

Es konnen dann Raumkopplungen erzeugt werden, indem man den gewiinschten
Priifungsraum anklickt und dann das Feld ,Priifungsraum” in der Mitte. Der Raum
wird dann als Priifungsraum angezeigt und gleichzeitig wird eine neue
Raumbezeichnung fiir die Kopplung eingefiihrt. Diese interne Bezeichnung der
neuen Kopplung kann auch nach eigenen Wiinschen gedndert werden. Da sie aber
nur intern genutzt wird, hat das keine Auswirkung.

Bei den Besprechungsrdumen kann wie bei den Priifungsrdumen vorgegangen
werden. Man kann hier aber auch neue Rdume eingeben, wenn diese nur als
Besprechungsrdume in Frage kommen und nicht auch zu anderen Zeiten als
Priifungsrdume genutzt werden.

Reine Besprechungsrdume werden in blauer Schrift dargestellt.

Speichert man die Kopplung, dann wird sie links in die Reihe der Rdume fiir die
Prifungen aufgenommen (rote Schrift).

Der Priifungsraum kann spater beim Setzen der miindlichen Priifungen sowohl
als Kopplung als auch als einzelner Priifungsraum verwendet werden.

Schiiler - Priifungen

Zu sehen sind links die Schiilernamen und rechts alle Priifungen im Jahrgang, in
der Mitte die Angaben zu einer Priifung.

Eine Priifung kann nur angezeigt werden, indem man einen Schiiler in der Liste
links anklickt. Hat der Schiiler mehrere Priifungen, kann innerhalb der
Priifungen des Schiilers gebldttert werden. (Dazu erscheint bei mehreren
Priifungen ein entsprechender Button, s.o0.).

Nur im Abitur: Priifungsfolgen, Priifungen koppeln

Ist die Priifung eines Schiilers angezeigt, kénnen die in der rechten Liste
angezeigten Priifungen per .drag and drop" in die Felder der 1. bis 3. Priifung
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gezogen werden, um eine feste Reihenfolge der Priifungen vorzugeben. Die
Priifung des angezeigten Schiilers muss natiirlich auch dazu gehéren. Bis zu drei
Priifungen konnen so gekoppelt werden. Die Priifungen konnen im Plan immer nur
als Einheit gesetzt werden.

Komfortabler konnen Sie Priifungsfolgen in ,Priifungsfolgen, Gruppenpriifungen®
festlegen.

Gruppenpriifungen

.Gruppenpriifung" konnen hier nicht eingegeben werden, sie werden nur mit den
betroffenen Schiilern angezeigt. Die Eingabe erfolgt in

"Gruppenpriifungen” (SEK I) bzw. .Priifungsfolgen,

Gruppenpriifungen" (Oberstufe).

Abitur: Zusdtzliche Prifungen

'.\' Zusatzprufung einfugen '/,. Prufungsfach: ®1. 02 0Os.

In diesem Programmfteil miissen die vom Schiiler beantragten zusatzlichen
Priifungen eingegeben werden. Dazu wéhlt man das Priifungsfach vor (1., 2. bzw.
3.), in dem die Priifung beantragt wurde, und klickt auf . Zusatzpriifung
einfligen".

Es kann zu jeder Priifung der Korreferent und der Vorsitz eingegeben werden.
Wenn ein Referent aber in einen festen Priifungsausschuss eingebunden ist,
kann diese Angabe schneller im Programmteil ,Priifungsausschiisse”
vorgenommen werden.

Auch das Datum der Priifung und die Zeit und der Raum kénnen hier eingegeben
werden. Dabei ist aber zu beachten, dass das Programm an dieser Stelle keine
Kontrolle durchfiihrt, ob der Termin und die Beteiligten frei sind. Es empfiehlt
sich deshalb, das Setzen der Priifungen im dafiir vorgesehenen Programmteil
durchzufihren.
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Priifungsausschiisse und Vorbereitungsrdume

Im Programmteil ,Priifungsausschiisse” sind nach Wahl eines Priifungsfaches die
Referenten zu sehen und man kann den zugeharigen Priifungsausschuss
einrichten und in alle Priifungen des Referenten eintragen lassen.

Sind unterschiedliche Besetzungen notwendig, konnen Sie fiir einen Referenten
auch unterschiedliche Ausschiisse einrichten und diese gezielt bestimmten
Schiilern zuordnen..

Ein benstigter Lehrer wird mit seinem Kiirzel ausgewdhlt und dann mit weiteren
Klicks in die vorgesehenen Felder eingefiigt.

Fir jeden Priifungsausschuss kann der Vorbereitungsraum fiir die zugehérigen
Priiflinge gewdhlt werden.

Magunna
Lehrersperrungen
Di, 10. Jun Mi. 11. Jun
Hier konnen Lehrer zu bestimmten Zeiten an den Zeit Zeit
Priifungstagen gesperrt werden. Auch die Sperrung 0830 il 1
eines ganzen Tages ist auf einfache Weise maglich. 09.00 09.00
09.15 09.15
Die zu sperrenden Zeiten sind anzuklicken und durch 09.30 09.30
. o : 09.45 09.45
.Sperren” zu bestdtigen. Sie werden dann grau T T5on
unterlegt. 10.15 10.15
_ . . _ . 10.30 10.30
Zu sehen sind an dieser Stelle auch die Zeiten. in 10.45 10.45
denen ein Lehrer Priifungen hat oder fiir Aufsichten

vorgesehen ist, gekennzeichnet durch eine farbliche
Hervorhebung.

Prifungen setzen

Die Priifungen werden mit einem Mausklick oder per .drag and drop” in die
Priifungsrdume gesetzt. sie konnen per .drag and drop” verschoben und
zuriickgenommen werden.

Beim Setzen und Verschieben werden die gekoppelten Priifungen mit erfasst.
Das Programm priift, ob die Zeiten fiir alle Beteiligten frei sind.

Man kann sich wahlweise alle Priifungen, die noch nicht gesetzten Priifungen
oder die Priifungen eines bestimmten Faches anzeigen lassen.
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Schiiler Fach Ausschuss OH 8 (
Ayanoglu, F. i Deu i Wa Ro : Nz i Zeit Priafung
Barthels, B. i Phi KoSV:Mr § 08.30 : Ayanoglu, F.
Barthels, B. iEng iHi Hm:Ra { gg-gg \?VEURN .

. ' . aRo:Nz .
Barton, M. : Phy : Pe C?_ - Bt . 09.15 :Henschel.S. 1
Bartsch, L. :Spo iWrRo : Nz 09.30 : Deu
Baumann,F. iMat :WiKn:Bt || 09.45 iWaRo:Nz. 4
Becker, A. iMat :WiKn:Bt { | .10.00 '
Bendfeldt,P. (Phi Ko SV:Mr {/| -10:1>. Detlefsen.). 3
Beyer, T. Gmk iBiPk:Sc A ~roia-iDed |
eyer, 1. - /' 10.45 i MM Po : Nz
Bohrnsen, T. iEng :Hm RS : Ra 11.00  Freier, P. '
Boev, V. Eng iHm RS :Ra 11.15 :Deu '
Braune, L. (Eng (RS Hm :Ri ]11132 MM.Po. . Nz. . .4}

Bereits gesetzte Priifungen sind durch rote Schrift markiert.

Schiiler, die am angezeigten Tag schon eine Priifung haben, werden besonders
hervorgehoben, (fett und dunkelrot).

Gesichert werden die gesetzten Priifungen durch Klick auf ..Speichern" oder
durch Wechsel des Tages oder bei Anderung der angezeigten Raume.

Problem: Prifungszeit fiir Ausschuss finden

Falls es schwierig wird, freie Priifungszeiten fiir einen Priifungsausschuss zu

finden, hilft der Button "Info" weiter. Dazu
: _lll_1f° zum Ein;at: der 0 sollte zuvor eine Priifung ausgewdhlt werden. Es
t t o . . - . ..
e eriifung wahlen: erscheint eine Ubersicht der Priifungstage und
man kann lber ,Zeigen" fiir die an der Priifung

Lehrer 1: Ber Lehrer 2: Ben Lehrer 3: “Sprb } (<< Zeigen.\

beteiligten Lehrer die bereits belegten Zeiten sehen, (Prifungen, Aufsichten
und Sperrungen). So kann man auf einfache Weise kldren, wo das Problem liegt
und wo freie Zeiten zu finden sind.

Ebenso kann man adere Lehrerkiirzel in der Lehrerliste auswdhlen und diese
durch einen Klick in das Feld ,Lehrer 1*, "Lehrer 2" bzw. ,Lehrer 3" ibertragen.
.Zeigen" ermittelt den Einsatz der drei Lehrer.
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Zu sehen sind die Priifungstage 09.06.2008 10.06.2008
und der Einsatz der ausge- Zeit 1 (2|3 Zeit 1 (2|3
wdhlten Lehrer unter 1, 2, 3. 08.00 :A iS m 08.00 ;o
.. . 08.15 :A S 08.15
Bedeutung der Kiirzel: 08.30 S iA 08.30 P
P = Priifung 08.45 S iA 08.45 :P
09.00 S iA 09.00 :P
A = Aufsicht 09.15 (A :S 09.15 P
09.30 :A :S 09.30 :P
S = Sperrung

Sie kénnen auch eine umfassende Ubersicht drucken, wenn Sie links in der
Lehrerliste eine Auswahl treffen und dann auf das Druckersymbol klicken. Es
wird immer der Einsatz der Lehrer fiir alle Priifungstage gedruckt.

Die Ubersicht iiber den Lehrereinsatz ldsst sich auch aus dem Hauptmenii
heraus aufrufen: miindliche Priifungen - Lehrereinsatz.

Aufsichten im Vorbereitungsraum

Die Aufsichten in miindlichen Priifungen

orientieren sich am Priifungsraster. Lhr Pr A [z)i‘ 10. = 200
eit r
Die Aufsichten kdnnen eingegeben werden, 08.30 M
indem das Lehrerkiirzel in die entsprechende gg'_;g |
Zeit gezogen wird. 09.15
09.30
Genauso wird eine Aufsicht zuriickgenommen, ?g-gg
wenn sie in die Lehrerliste geschoben wird. 10.15
10.30 (Bi
Neben dem Lehrerkiirzel ist der zeitliche 10.45 :Bi
Umfang zu sehen, in denen der Lehrer bereits B6 H?g g:
fiir Aufsichten und Priifungen vorgesehen ist. a 11.30
11.45
Zeiten, die beim Lehrer gesperrt sind oder in Cz 3 12.00
denen er selber Priifungen hat, werden farblich Da 5;3
Du )
hervorgehoben. b 12.45
E 13.00
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Drucken

Der Ausdruck umfasst:
Den Gesamtplan aller Priifungen.

Dazu ist mindestens ein Tag und mindestens ein Raum vorzuwdhlen. Nur
die ausgewdhlten Rdume am ausgewdhlten Tag werden mit ihren Priifungen
gedruckf.

Rdume ohne Priifungen werden ignoriert.
Raumpldne

Fir jeden Raum konnen die Priifungen eines Tages in ihrer zeitlichen
Abfolge gedruckt werden.

Ubersicht ,Raumbelegung”. Wenn sehr viele Rdume benstigt werden, kann
eine Ubersicht hilfreich sein, aus der hervorgeht, wann am Tag bestimmte
Rdume fiir miindliche Priifungen belegt sind. Hier werden auch die
Besprechungsrdume erfasst.

Als Information fiir die Priifer ist die Ubersicht ,Priifungs- und
Besprechungsrdume"” gedacht.

Protokoll fiir die Vorbereitungsrdaume.

Fir die Vorbereitungsrdume werden Protokolle gedruckt, die alle
Priifungen des Tages mit den Ausgabezeiten fiir die Priifungsaufgaben
enthalten.

Die Aufsicht kann so priifen, ob die Aufgaben fiir alle Priifungen vorliegen
und sie zur richtigen Zeit an den Priifling ausgeben.

Protokollblatt fiir den Korreferenten fiir jede Priifung.

Fir alle Beteiligten (Referent, Korreferent, Vorsitz, Aufsicht und
Priifling) kann eine Mitteilung liber die jeweiligen Termine gedruckt
werden.

Abitur: Wenn sich der Priifling zur Vorbereitung seiner
Prdsentationspriifung im Prifungsraum einfinden soll, kann diese Option
ebenfalls ausgewadhlt werden.

Eine Ubersicht iiber den zeitlichen Umfang des Einsatzes der Lehrer in
den miindlichen Priifungen
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Ein Ausdruck des Einsatzes der Lehrer an den einzelnen Priifungstagen
kann in ,mindlichePrifungen - Lehrereinsatz" gedruckt werden.

Abitur: Vordruck Aufgabenstellung und Hinweise zur
Prdsentationspriifung fiir alle Schiiler
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